
VRSP ENROLLMENT INSTRUCTIONS 

This document will walk you through enrolling in the Voluntary Retirement Savings Program (VRSP) 
with TIAA­CREF (A.) or another of the approved VRSP companies (B.) 

A.  To sign up for a TIAA­CREF Voluntary Savings Retirement Account, do the following: 

1.  Go to the “Retirement” link in the Benefits A­Z area of the University Benefits  Office 
web page at: http://www.uiowa.edu/hr/benefits/azlisting.html 

2.  Select, “Saving Extra for Retirement”



3.  Click on, “TIAA­CREF Website” link 

4.  Select, “Enroll Now!”  (Select this even if you have previously set up an online account with TIAA­CREF) 

5.  Select “The University of Iowa Tax­Deferred Annuity Plan.”  (NOTE: Select this option even if you 
want to participate in a ROTH 403B through TIAA­CREF.  If you are interested in an AFTER­TAX 
ROTH 403B, you indicate this option on your Salary Reduction Form.



6.  The University of Iowa Access Code IAFP67 should already be in the box. 

1.  Select, “No” 
2.  If you have an existing retirement account and you know your password, select, 

“Yes” 
Select “University of Iowa Tax­Deferred Annuity Plan”  and enter your asset 
allocations 

3.  If you have an existing retirement account, but cannot remember your password, you 
will need to contact TIAA­CREF (800­842­2776) 

4.  If you do not have an existing retirement account, select, “No” 
a.  Enter your personal information and create a user ID and password. 
b.  Select University of Iowa Tax­Deferred Annuity Plan” and enter your asset 

allocations. 

7.  Go to the Benefits Forms page and complete the University of Iowa Salary Reduction Agreement. You may 
go directly to the form at http://www.uiowa.edu/hr/benefits/forms/sracontr.pdf, or you may access it by 
selecting Forms from the Benefits Home page at http://www.uiowa.edu/hr/benefits/ 

i.  Complete the Salary Reduction form and return it to the Benefits Office through campus mail 
(120­40 USB), by U.S. mail (120 University Services Building, Suite 40, Iowa City, IA, 52242­ 
1911), by FAX to (319) 335­2776, by email to benefits@uiowa.edu (PDF is our preferred 
format for electronic submissions ­ please try to keep the file size below 2MB), or you can 
even drop it off in person. 

B.  To sign up with another approved VRSP company, do the following: 

ii.  Open an account with an approved company.  Approved companies: 
http://www.uiowa.edu/hr/benefits/retire/gsra_company.html . 

iii.  Complete and submit the Salary Reduction Agreement as outlined above.


